***支部（或总支）会议议程

时    间：****年**月**日**:**-**:**
地    点：**楼***会议室
参加人员：***支部全体党员（或支委会委员）
主 持 人：***
记 录 人：***

会议议程
    一、第一议题
（一）…………
（二）…………
……
二、***领学
（一）……（文件标题、文件出处）
（二）……（文件标题、文件出处）
……
三、讲党课（每次会议讲党课的党员不超过3人）
（一）***讲……（党课标题）
（二）***讲……（党课标题）
……
四、观看电影（或短片、警示教育片，每次不超过2部）
（一）……（片名）
（二）……（片名）
五、集中学习
（一）……（文件标题）
（二）……（文件标题）
……
六、研讨（每次至少安排3人作典型发言）
（一）***、***、***发言
（二）自由交流发言


说明：
1、排版完全按照本格式模板排版。大标题为“方正小标宋简体”，字体文件在学校云盘中的“常用软件-字体库”中，双击字体文件即可安装。
2、除“第一议题”为每次会议必须之内容外，其他议程可根据实际情况进行增删、修改。
3、支部会议的每份议程须由总支审阅后方可执行。
4、议程电子档、党课课件留存在学校云盘中的“经济贸易学院党总支——***支部”中，同步在支部会议记录本上做好会议记录。课件要求记录提纲即可。
