
电子商务学院2019届毕业生毕业设计和顶岗实习工作方案

毕业设计和顶岗实习是专业教学的基本内容,也是提高学生职业能力的重要途径，是学院的中心工作之一。为确保这一工作的有序开展，以在教育厅组织的高等职业院校学生毕业设计抽查中取得好成绩，依据《关于印发<关于开展2018年度高等职业院校学生毕业设计抽查的通知》（湘教通〔2018〕132号）文件要求和教育部等五部委《职业学校学生实习管理规定》（教职成〔2016〕3号）文件精神，以及学院的相关工作方案，结合电子商务学院实际，特制订此方案。

一、领导小组
组  长：曾鸣
副组长：袁鑫
成  员：章明 谭星 张丽莉 黄卫纯 瞿启平 谢丽云 毛姣艳 熊卉 倪莹莹 谢亦涛 曾裕 李娜 黄巧燕 虢海燕 李柱 许青 刘明浩 刘元君 杨蓉 王煦惠 方舟
二、具体工作计划与时间安排（见下表）

2019届毕业生毕业设计工作任务及要求

	序号
	时间
	主要任务
	具体工作要求

	1
	第五学期第9周至第10周
	成立顶岗实习与毕业设计工作专项工作小组；制订毕业设计工作方案及具体要求；分专业制订好毕业设计标准；分配选题数；制订顶岗实习工作方案；
	1、 顶岗实习与毕业设计工作专项工作小组，制订好2019届毕业生毕业设计工作方案及具体要求；分专业制订好毕业设计标准。

2、 安排相关专业教师拟定毕业设计选题。

3、 根据专业人才培养方案，制订顶岗实习工作方案。

	2
	第五学期第11周
	收集选题
审核选题

开展动员与安全教育活动
	1、 收集选题、汇总，并进行审核。

2、 开展顶岗实习动员和安全教育活动。

	3
	第五学期第12周至13周
	学生选题

联系与考察顶岗实习单位
	1、 向学生公布选题，进行学生与老师的双向选择，确定指导教师、学生与选题的对应关系。

2、 联系和考察顶岗实习企业。为学生寻找专业对口的、较好的企事业单位作为顶岗实习单位，填写《实习单位实地考察评估报告》，同时动员毕业生结合就业自主联系顶岗实习单位。



	4
	第五学期第14周至16周
	下达毕业设计任务

落实顶岗实习单位，签订实习协议、制定实习计划，领取实习资料
	1、填写《毕业设计选题汇总表》（表1,下期发）

2、指导教师认真填写《毕业设计任务书》（表3），并将任务书下达给学生，向学生明确毕业设计进度安排，并要求学生做好资料收集和文献查阅工作，进入毕业设计的实施阶段。

3、指导教师按要求指导学生完成毕业设计，需填写《毕业设计指导记录表》（表4）。

4、学院安排的顶岗实习单位填写《实习备案表》，自行选择落实实习单位的学生填写《自行选择顶岗实习单位申请书》，经“顶岗实习专项工作小组”审核批准后，方可参加顶岗实习。签订三方实习协议，与实习单位共同制订顶岗实习计划，领取学生顶岗实习相关资料。

	5
	第六学期第1周至第8周
	学生完成毕业设计初稿，提交给指导教师，并修改；毕业设计工作和顶岗实习工作中期检查；学生完成毕业设计定稿；对学生实习进行业务指导考核，填写相关实习资料；


	1、各教研室对毕业设计工作和顶岗实习工作进行中期检查，对存在的问题予以及时解决。

2、学生在完成毕业设计任务的基础上，撰写毕业设计成果报告书。

3、实习学生按照实习计划和岗位特点，认真履行岗位职责，做好《学生实习周记》、《学生实习报告》、《实习总结》等。校内指导老师做好详实工作记录填写《校内指导老师实习教学日志》、《实习检查记录表》。
4、实习期间学生如需变动实习单位，需填写《变更实习单位申请表》，由指导老师审核、批准。实习期间如需变更实习岗位，须征得院内指导教师和实习单位同意。

	6
	第六学期第9周
	指导教师和专家评阅收阅学生顶岗实习相关资料


	1、指导教师认真评阅学生毕业设计成果，认真做好毕业设计答辩的准备工作。

2、实习结束后，企业指导老师评定学生实习成绩；填写《学生实习鉴定表》，校内指导老师收阅学生实习相关资料。

	7
	第六学期第10周
	毕业设计答辩（2019年5月7日）
成绩评定

毕业设计工作总结

评定学生实习成绩
	1、组织毕业设计答辩，并做好答辩记录，评定答辩成绩和总成绩。
2、根据学生毕业设计成果成绩和答辩成绩，完成学生毕业设计成绩的综合评定，填写《毕业设计评阅表》（表5）和《毕业设计成绩汇总表》（表6，下期发）。
3、结合实习指导老师工作相关材料进行综合评定学生实习成绩，填写《学生实习成绩登记表》，做好毕业设计和顶岗实习过程管理的各种原始资料存档工作。 


三、注意事项

1、毕业设计不合格的往届毕业生，若想修满毕业设计课程学分，必须重修，也就是和19届毕业生一起完成毕业设计全过程。

2、顶岗实习考核成绩纳入学籍档案，实习考核不合格者，不予毕业。

3、将毕业设计成绩录入教务系统的截止日期为：2019年5月24日。

电子商务学院
二〇一八年十一月十六日
附：重修的往届生毕业设计的安排

	序号
	学号
	姓名
	班级
	指导老师

	1
	201401005015
	周祥
	14电商5
	刘元君老师（13574869813）

	2
	201401006042
	袁慧霞
	14国贸1
	毛姣艳老师（13739084986）

	3
	201501005047
	姚婉清
	15电商1
	刘元君老师（13574869813）


