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学术活动管理实施办法
第1章  总 则
第一条  为促进学术交流，繁荣学术活动，保证学术活动有序开展，营造良好学术氛围，不断提高学院教师的科研水平，制定本办法。
第二条  本办法中所指学术活动包括：院外专家、学者和院内教师的学术专题讲座；学院承办的有关学术会议。不含学院相关部门举办的各类培训活动、宣传教育活动、校园文化活动等。
第三条  各类学术活动由科研处统一管理，各相关部门参与组织。
第2章   经费来源及酬金标准
第四条  学术活动经费来源于学院行政事业拨款，列入年度经费预算，由科研处统一管理。
第五条  学术活动经费主要用于以学院名义聘请的院外专家、学者和院内教师进行的学术专题讲座及学院承办的有关学术会议。二级学院和教学部开展的学术活动从各院部教研经费中支出。学院其他部门根据经批准组织的学术活动，使用学术活动经费。
第六条  学术讲座酬金发放标准为：院士、国家级评审专家等：3000～6000元/天；院外教授、国内500强企业高级管理人员等：2000～4000元/天；院外副教授、大中型企业高级管理人员：1000～2000元/天；院内教授：800元/场；院内副教授：400元/场，不另计课时酬金。
第三章  组织与实施
第七条  全院性的学术活动由科研处负责联系与组织。
第八条  非全院性的学术活动由各相关部门联系与组织。各相关部门应在每学期期初填写《学期学术活动计划表》报送科研处，科研处汇总审核，报主管科研工作院领导审批，经审批后的学术活动计划由各相关部门组织开展。
第九条  各相关部门在举办学术活动前一周，应填写《学术活动举办审批表》，报送科研处及主管院领导审批后，再报宣传部及主管院领导审批。
第十条  举办学术讲座，实行谁举办谁负责的原则。举办部门要做好学术讲座的报批、接待、场地布置、听讲人员组织、资料归档、宣传（在校园网上发布“讲座信息”，在校园内张贴讲座通知等）、报道和安全保卫等工作。
第十一条  各相关部门应按计划开展学术讲座活动，讲座结束后一周内，组织学术活动的部门应将《学术活动举办情况总结》、学术讲座的音像、文字资料、现场照片等材料报科研处存档。
第十二条  各类学术讲座活动必须符合党和国家的相关政策，不得出现反党反社会的言论，不得进行宗教宣传，讲座活动要求主题明确、内容新颖、组织认真、效果良好。
第十三条  由学院教职工出任常务理事以上职务的非在湖南商务职业技术学院设立的学术团体在学院举办学术会议，由承办部门提出申请报告及经费预算，经院领导批准后执行。
第十四条  学术活动举办相关部门应在学术活动举办完毕后一周内及时完成学术活动支出报账，学术活动报账应提交财务报账审批单、《学术活动举办审批表》、《讲座费支出明细表》，按程序审批后报账。院外专家、学者讲座产生的有关交通费、住宿费及招待费不计入学术活动经费中，按学院相关规定执行。

第四章  附 则
第十五条  本办法自2018年5月21日起执行，原《学术活动管理实施办法》（湘商职院发〔2012〕7号）同时废止。
第十六条  本办法由科研处负责解释。
附件：1.《学术活动计划表》
2.《学术讲座费支出明细表》
3.《学术活动举办审批表》
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附件1：
20   年学期学术活动计划表
申报部门（盖章）填报时间：
	主讲人姓名
	性别
	年龄
	学历
	学位
	职称
	职务
	工作单位
	个人简介
	讲座标题
	所属学科
	讲座时间
	讲座对象
	听讲人数
	责任人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	科研处
审核意见
	
年月日
	主管领导
审批意见
	
年月日




附件2：
	
	
	
学术讲座费支出明细表
	
	

	姓名
	金额
	身份证号码
	开户行
	银行账号
	电话号码
	讲座标题

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	




附件3：
学术活动举办审批表
	举办单位
	（盖章）
	负责人签字
	

	学术报告题目
	
	举办责任人
	

	学术报告人情况

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	学历
与学位
	

	职称
	
	职务
	

	工作单位
	

	联系地址
	
	联系电话
	

	学术报告人简介
	

	学术报告情况

	时间
	
	地点
	

	参加人员
	
	总人数
	

	学术报告主要内容
	

	科研处
意见
	
	主管院领导意见
	

	宣传部
意见
	
	主管院领导意见
	


注：学术讲座结束后，连同讲座讲稿、照片送科研处。
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